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I.   Цель и задачи учреждения на 2023 – 2024 учебный год 

Перед педагогическим коллективом ставится задача по разработке и 

реализации эффективных мер, направленных  на исполнение задач федерального 

проекта «Успех каждого ребенка» национального проекта «Образование». 
 

Цель работы  ДДТ на 2023-2024 учебный год:  

Обеспечение положительной динамики развития учреждения, повышение его 

привлекательности для потребителей путем обновления структуры и содержания 

образования, обеспечения равных возможностей для качественного образования и 

позитивной социализации детей. 
 

Задачи на 2023-2024 учебный  год: 

 Обеспечение охвата детей в возрасте от 5 до 18 лет, обучающихся по 

дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам в 

МБОУ ДО ДДТ, не ниже 35% от общей численности детей этого возраста; 

 Обеспечение исполнения муниципального задания; 

 Обеспечение персонифицированного учета детей (АИС «ЭДО»); 

 Реализация программы воспитания; 

 Реализация целевой модели наставничества; 

 Обеспечение реализации мероприятий по социализации обучающихся; 

 Обеспечение реализации мероприятий, направленных на оказание 

муниципальных услуг в социальной сфере по направлению деятельности 

«реализация дополнительных образовательных программ на территории г. 

Таганрог»; 

 Обеспечение независимой оценки качества дополнительных 

общеобразовательных программ, включая их экспертизу; 

 Обеспечение размещения дополнительных общеобразовательных программ 

в АИС «Навигатор дополнительного образования Ростовской области». 
 

II. Практическая реализация образовательной деятельности 
 

1. Организационно-педагогическая деятельность 
№ мероприятия сроки ответственные результат 

1 Подготовка учреждения к новому учебному году до 1 

сентября 

администрация приказы 

2 Собеседование с педагогами дополнительного 

образования с целью определения готовности к 

работе в новом учебном году 

25 августа Кирьякова Е.Ю. 

Болдырева В.С. 

Кондакова С.И. 

приказ 

3 Дни открытых дверей - знакомство детей и 

родителей с образовательными услугами ДДТ 

5-7 

сентября 

Бондарева П.А. приказ 

4 Организация работы детских объединений на 

базах учреждений, заключение договоров 

сетевого взаимодействия 

до 5 

сентября 

Кирьякова Е.Ю. 

Болдырева В.С.. 

договора 

5 Подписание договоров на оказание образова- 

тельных услуг по социальным сертификатам 

до 15 

сентября 

Кирьякова Е.Ю. 

Болдырева В.С.. 

договора 

 Подписание договоров на оказание платных до 15 Кирьякова Е.Ю договора 
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образовательных услуг между родителями и 

администрацией ДДТ  

сентября Дубинина М.А.. 

6 Тарификация учреждения до 8 

сентября 

Кирьякова Е.Ю. 

Болдырева В.С. 

тарификац

ия 

7 Формирование контингента обучающихся 

детских объединений 

до  

10 сентября 

Болдырева В.С.. 

методисты  

списки 

заявления 

8 Утверждение режима работы ДДТ.  

Организация дежурства по учреждению  

1 

сентября 

администрация приказ 

графики 

расписание 

9 Инструктаж по технике безопасности, 

экологической безопасности и охране труда 

30 августа Кирьякова Е.Ю. 

Мазуренко С.В. 

приказ 

инструктаж 

10 Инструктаж по противопожарной безопасности 30 августа  Кирьякова Е.Ю. 

Мазуренко С.В. 

приказ 

инструктаж 

11 Инструктаж по антитеррористической 

безопасности 

30 августа Кирьякова Е.Ю. 

Мазуренко С.В. 

приказ 

инструктаж 

12 Контроль прохождения медицинского осмотра 

работниками учреждения 

Сентябрь 

(график) 

Дикий В.Б. 

Мазуренко С.В 

медкнижки 

13 Рекламно-информационная деятельность 

(привлечение обучающихся в объединения:  

оформление стендов, выставок, выступления на 

родительских собраниях, освещение деятельности в 

средствах массовой  информации). 

в течение 

года 

методисты, 

педагоги  

информация 

на сайт 

 

2. Учебная деятельность 
№ 

п/п 

мероприятия сроки 

проведения 

ответственные результат 

1 Реализация образовательной программы 

учреждения  

в течение 

года 

Кирьякова 

Е.Ю. 

анализ за год 

2 Реализация дополнительных 

общеобразовательных общеразвивающих 

программ в объединениях по муниципальному 

заданию 

сентябрь-

май 

Зам по УВР, 

Зам по МР, 

методисты, 

педагоги 

приказ 

3 Реализация дополнительных 

общеобразовательных общеразвивающих 

программ в объединениях по социальным 

сертификатам 

сентябрь-

май 

Зам по УВР, 

Зам по МР, 

методисты, 

педагоги 

приказ 

3 Реализация адаптированных дополни тельных 

общеобразовательных общеразвивающих 

программ  для детей с ОВЗ 

сентябрь-

май 

Зам по МР, 

методисты,  

педагоги 

приказ 

4 Реализация краткосрочных дополни тельных 

общеобразовательных общеразвивающих 

программ в летний период 

июнь-

август 

Зам по МР, 

методисты,  

педагоги 

приказ 

 

3. Воспитательная деятельность 
3.1. Организация воспитательной работы в учреждении 

№ мероприятия сроки 

проведения 

ответственные результат 

Духовно-нравственное и гражданско-патриотическое воспитание 

1  «Защитникам города Слава!» - флеш-моб, 

посвященный освобождению г.Таганрога от 

фашистских захватчиков  

август Бондарева П.А. информация 

2 Круглый стол в рамках декады толерантности 

«Мы вместе!» 

ноябрь Бутенко К.С. информация 
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3 Воспитательный  час «День матери» для 

обучающихся школы раннего развития 

декабрь Федорова Е.В. сценарий 

4 Конкурсная познавательная  программа 

«Служить России!» 

февраль Странцов А.Н. 

Дубинина М.А. 

информация 

5 Познавательно-воспитательный  час «Наши 

защитники Родины!» для обучающихся школ 

раннего эстетического развития 

февраль Федорова Е.В. информация 

6  Познавательный час  «Победный май!» для 

обучающихся школы раннего развития 

май Федорова Е.В. информация 

Художественно-эстетическое воспитание 

Выставки декоративно-прикладного творчества 

1 Выставка декоративно-прикладного, 

изобразительного творчества «С Днем 

рождения Таганрог!» (объединения худ. 

направленности) 

01.09 Кузьмиченко О.В. 

педагоги 

выставка 

2 Выставка художественного творчества 

«Осеннее очарованье» 

20.10.- 

15.11 

Кузьмиченко О.В. 

педагоги 

выставка 

3 Выставка декоративно-прикладного, 

изобразительного творчества «Зимние 

чудеса» 

15.12-

15.02 

Кузьмиченко О.В. 

педагоги 

выставка 

4 Выставка художественного творчества 

«Весеннее разноцветье» 

30.03- 

20.04 

Кузьмиченко О.В. 

педагоги 

выставка 

5 Итоговая выставка декоративно-прикладного, 

изобразительного и технического творчества 

«Наш вернисаж» (все объединения) 

20.05-

31.05 

Кузьмиченко О.В. 

Смирнова Е.А. 

педагоги 

выставка 

6 Библио-час «Веселый совенок» в течение 

года 

Кулиш Е.Ф. информация 

на сайт 

7 Выставка рисунков ШРЭР «Золотые краски 

осени» 

октябрь Дубинина М.А. информация 

на сайт 

8 Выставка рисунков  ШРЭР «Зимушка 

хрустальная» 

ноябрь Дубинина М.А. информация 

на сайт 

9 Воспитательный час «Художники – детям» март педагоги конспект 

10 Воспитательный час «Красота своими 

реками» 

май педагоги конспект 

Социально- педагогическая деятельность 

1 Волонтерская акция ко Дню матери ноябрь Бутенко К.С. информация 

на сайт 

2 Волонтерская акция в рамках декады 

инвалидов «Ладошки доброты»  

декабрь Бутенко К.С. информация 

на сайт 

3 Новогодний экомарафон «Поможем 

зимующим птицам» 

январь Швецова Е.В. информация 

на сайт 

4 Экологическая акция в рамках  дня 

древонасаждения 

апрель Бутенко К.С. информация 

на сайт 

5 Волонтерская акция «Правила дорожные –

знай, запоминай!» 

апрель Бутенко К.С. информация 

на сайт 

6 Волонтерская акция «Хранить память» май Бутенко К.С., 

педагоги 

информация 

на сайт 

Культурологическое воспитание 

1 Утренник «Осенние забавы» для 

обучающихся школ раннего развития  

октябрь Медик О.С. 

Хоменко С.Г. 

Ляпидевская А.В. 

информация 

на сайт 

2 Концертная программа «Музыкальная 

шкатулка» 

ноябрь Медик О.С. Сценарий, 

информация 
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на сайт 

3 Конкурсная программа «Супер МАМА», 

посвященная Дню матери 

ноябрь Бондарева П.А. Сценарий, 

информация 

на сайт 

4 Новогодний мюзикл «Волшебник 

Изумрудного города» студии «Малахитовая 

шкатулка» 

Декабрь  Бондарева П.А. Сценарий, 

информация 

на сайт 

5 Новогодний мюзикл «Бабушка ЕГЭ» 

театральной шоу-группы «Арлекин» 

Декабрь  Бондарева П.А. Сценарий, 

информация 

на сайт 

6 Новогодний утренник «Здравствуй, Новый 

год!» для обучающихся школ раннего 

развития 

декабрь Медик О.С. 

Хоменко С.Г. 

Ляпидевская А.В 

информация 

на сайт 

7 Праздничные капустники в детских 

объединениях ДДТ 

декабрь  Бондарева П.А. информация 

на сайт 

8 Театральная неделя «Читаем Чехова» январь Бондарева П.А. информация 

на сайт 

9 Праздничные масленичные мероприятия 

«Зима, Огонь и балаган» 

февраль Бондарева П.А. Сценарий, 

информация 

на сайт 

10 Концертная программа, посвященная 

Международному женскому дню. 

Март  Бондарева П.А. Сценарий, 

информация 

на сайт 

11  Поздравление «Для милых мам!» в школах 

раннего развития 

март Медик О.С. 

Хоменко С.Г. 

Ляпидевская А.В 

информация 

на сайт 

12 Игровая программа, посвященная Дню 

космонавтики «Космос- это мы!» 

апрель Бондарева П.А. Сценарий, 

информация 

на сайт 

13 Познавательный час  «День космонавтики» 

для обучающихся школ раннего развития 

апрель Медик О.С. 

Хоменко С.Г. 

Ляпидевская А.В. 

информация 

на сайт 

14 Выпускной утренник для воспитанников ШРР  

«До свидания, Чудо-школа» 

май Медик О.С. 

Хоменко С.Г. 

Ляпидевская А.В 

информация 

на сайт 

15 День семьи в детских рисунках   май Медик О.С. 

Хоменко С.Г. 

Ляпидевская А.В 

информация 

на сайт 

16 Концертно-развлекательная программа 

«Веселый первомай!» 

май Бондарева П.А. Сценарий, 

информация 

на сайт 

17 Концертная программа посвященная Дню 

Победы 

май Бондарева П.А. Сценарий, 

информация 

на сайт 

18 Фестиваль ДДТ «Ты- талант!» май Бондарева П.А. Сценарий, 

информация 

на сайт 

19 Развлекательная программа «Лето – это  

маленькая жизнь» 

июнь Бондарева П.А. Сценарий, 

информация 

на сайт 

20 Праздничная программа Счастливое детство», 

посвященная Дню защиты детей 

июнь Бондарева П.А. Сценарий, 

информация 

на сайт 
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21 Праздничная программа «Я люблю тебя, 

Россия!» 

июнь Бондарева П.А. Сценарий, 

информация 

на сайт 

Здоровьесберегающее воспитание 

1 Профилактическая акция  

«Мы здоровье бережем!» 

сентябрь Бутенко К.С. информация 

фотоотчет 

2 Дружеский турнир по настольному теннису сентябрь Скрыпченко Н.Н. информация 

фотоотчет 

3 Интеллектуальная викторина «7 шагов к 

здоровью» в детских объединениях 

октябрь Бутенко К.С. информация 

фотоотчет 

4 Беседа «О хороших привычках» в ШРЭР декабрь педагоги информацион

ная справка 

5 Первенство города по туризму март Смирнова Е.А., 

педагоги 

информация 

на сайт 

6 Первенство города по шахматам март Фролов А.В. информация 

на сайт 

7 Первенство ДДТ по экотуризму апрель Смирнова Е.А., 

педагоги 

информация 

на сайт 

8 Марш-броски ДО «Юнгвардия» апрель Странцов А.Н. информация 

на сайт 

9 Спортивные соревнования ДО «Юнгвардия» апрель Странцов А.Н. информация 

на сайт 

10 Открытые турниры по боксу апрель Смотров Т.М. информация 

на сайт 

11 Дружеские турниры по каратэ апрель Барабанов Н.В. информация 

на сайт 

12 Беседы о здоровье в детских объединениях апрель Бутенко К.С. 

педагоги 

информацион

ная справка 

13 Экскурсии в детских объединениях Май  педагоги информацион

ная справка 

Безопасность жизнедеятельности 

1 Беседы по антитеррористической 

безопасности 

сентябрь 

декабрь 

апрель 

июнь 

педагоги информация 

отметка в 

журнале 

2 Беседы по пожарной безопасности сентябрь 

декабрь 

февраль 

март 

педагоги информация 

отметка в 

журнале 

3 Беседы по профилактике детского дорожно-

транспортного травматизма. 

1 раз в 

квартал 

педагоги информация 

отметка в 

журнале 

4 Беседы по профилактике ОРВИ, гриппа, 

коронавирусной инфекции 

октябрь 

март 

педагоги информация 

отметка в 

журнале 

5 Учебные плановые эвакуации обучающихся и 

персонала 

1 раз в 

квартал 

Мазуренко С.В. 

Дикий В.Б. 

информация 

фото-отчет 

6 Инструктажи по технике безопасности 1 раз 

в квартал 

педагоги запись в 

журнале 

Работа с одаренными детьми 

1 Формирование банка «Одаренные дети» октябрь Зам. по УВР банк 

2 Формирование банка «Дети, поступившие в 

ВУЗы и СУЗы по профилю обучения» 

октябрь Зам. по УВР банк 
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3 Индивидуальные  выставки работ обучающихся 

детских объединений декоративно-прикладного и 

технического направления «Дело мастера боится» 

по графику 

выставок 

Кузьмиченко 

О.В. 

 

выставка 

4 Организация участия обучающихся детских 

объединений хореографического и 

вокального направления в фестивалях и 

конкурсах различных уровней 

в течение 

года 

Одинцов В.Е. 

педагоги 

информация 

на сайт 

5 Реализация программ наставничества по 

моделям ученик-ученик, педагог-ученик с 

участием одаренных обучающихся 

в течение 

года 

Кондакова С.И. 

 педагоги 

Аналитическая 

справка  

Работа с обучающимися со статусом ОВЗ 

1 Разработка программ психологического сопровождения 

детей с ОВЗ 

август- 

сентябрь 

Программы 

2 Начальная диагностика личностных особенностей 

личности и развития когнитивных процессов. 

сентябрь заключение 

3 Мониторинг воспитанности. Отношение воспитанников к 

учебе, труду, обществу, людям, к себе. 

октябрь заключение 

4 Проведение коррекционных занятий по развитию 

познавательной сферы: память, внимание, мышление, 

воображение, переключение внимания 

в течение 

года 

информационная 

справка 

5 Социометрия. Цветовой тест М. Люшера 

учащиеся со статусом ОВЗ (исследование 

эмоционального состояния) 

декабрь заключение 

6 Итоговая диагностика личностных особенностей 

личности и развития когнитивных процессов. 

май информационная 

справка 

Работа с родителями 

1 Проведение родительских собраний в объединениях 

- «Организация образовательной деятельности в ОУ» 

- «Причины и последствия детской агрессии» 

- «Патриотическое воспитание личности на занятиях 

и в досуговой деятельности» 

- «Эстетическое воспитание в детском коллективе» 

в течение 

года 

За по УВР, зам по 

ОМР 

2 Общее собрание родителей МАУ ДО ДДТ Октябрь, 

май 

За по УВР, зам по МР 

3 Концертная программа для родителей «Чудеса под 

Новый год» 

декабрь Бондарева П.А. 

4 Родительские собрания: 

- «Искусство наказывать и поощрять» 

- «Виды и роль эмоций в жизни ребенка» 

 

декабрь 

апрель 

 

Педагоги ДДТ 

5 Концертная программа «Мы мам сегодня 

поздравляем» 

март Бондарева П.А. 

6 Родительские собрания в школах раннего развития: 

- Знакомьтесь «Чудо-школа».  

- Семья глазами ребенка. 

- Совместные игры с ребенком. 

- Готовность дошкольников к школьному обучению 

 

сентябрь 

декабрь 

март 

май 

 

Ляпидевская А.В., 

Хоменко С.Г. 

Медик О.С. 

 

7 Рекомендации для родителей: 

«Поощрение и наказание ребенка в семье» 

"Виды и роль эмоций в жизни ребенка" 

декабрь 

апрель 

Смирнова Е.А. 

Федорова Е.В. 

8 Творческий отчет воспитанников и педагогов 

учреждения перед родителями «Радуга талантов» за 

2023-2024 учебный год 

май Бондарева П.А. 
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3.2. Организация каникулярных мероприятий для ОУ и ДОУ г.Таганрога 
№ 

п/п 

Название мероприятия  ответственный результат 

2 Круглый стол: «В патриотизме 

молодежи - будущее России!» 
для обучающихся 9-11 классов 

октябрь Странцов А.Н. Сценарий, на 

сайт информация  

3 Городская викторина клуба «Эрудит» 

«Если бы я был учителем» (в рамках 

года Педагога и наставника) 

октябрь Фоменко Н.В. информация на 

сайт 

4 Развлекательные мероприятия 

«Золотые краски осени» для 

обучающихся  ОУ  и ДОУ 

октябрь педагоги Сценарий, на сайт 

информация 

5 Городской квест «Я и мой город» к 

325-летию г. Таганрога 

декабрь Фоменко Н.В. информация на 

сайт 

6 Конкурсно-игровая программа для 

детей  дошкольного возраста «Чудеса 

под елкой» 

январь Бондарева П.А. Сценарий, на 

сайт информация  

7 Праздничные программы для 

школьников 

 «Новогодний серпантин» 

январь Бондарева П.А. Сценарий, на 

сайт информация  

8 Городской шахматный турнир Январь  Фролов А.В. на сайт 

информация 

9 Семинар для старшеклассников «Чти 

прошлое, твори настоящее» 

март Кондакова С.И. 

Фоменко Н.В. 

Сценарий, на 

сайт информация  

 Городская интеллектуальная игра 

«Школьная скамья» клуба «Эрудит» 

апрель Фоменко Н.В. Конспект , на 

сайт информация  

10 Спортивно-игровая программа «Лето в 

джинсах», мероприятие, посвященное  

дню борьбы с наркоманией 

июнь Бутенко К.С. Сценарий, на 

сайт информация  

11 Познавательная программа 

 «С Россией в сердце»  

июнь Бондарева П.А. Сценарий, на 

сайт информация  

 

3.3. Организация городских мероприятий 

№ п/п Название мероприятия участники ответственный 

август 

1 Городская фото-акция «Триколор моей России!», 

посвящённой Дню Государственного флага 

Российской Федерации; 

 

Педагоги и 

учащиеся ОУ, 

воспитанники 

ДОУ 

Шабалина Е.П. 

2 «Непобежденный» - концертная программа, 

посвященная  325-летней годовщине освобождения г. 

Таганрога 

Обучающиеся 

ДДТ 

Бондарева П.А. 

 

сентябрь 

3 Городская  акция по ПДД «День без автомобиля» Волонтеры ОУ, 

обучающиеся 

Бондарева П.А. 

 

4 Городской заочный конкурс  детского творчества 

«Таганрог –город моей мечты!»: номинация «С 

любовью к родному городу!» (подарок любимому 

городу: рисунки, поделки) и номинация «Мои 

любимые места Таганрога» (фотографии); 

Воспитанники 

ДОУ 

Федорова Е.В. 

Шабалина Е.П. 

5 Городской шахматный турнир «Слава Дона» Учащиеся ОУ Фролов А.В. 
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6 «От всей души, позвольте подарить Вам музыку» - 

концертная программа, посвящённая Дню пожилого 

человека и Дню музыки 

 обучающиеся Бондарева П.А. 

 

7 «Льётся музыка» - концертно-познавательная 

программа, посвящённая Дню музыки (ДМС 

«Камертон») 

 обучающиеся Бондарева П.А. 

 

октябрь 

9 городской творческий заочный фестиваль-конкурс 

«Музыка и Детство», посвящённый 

Международному Дню музыки: дошкольные 

учреждения города и ШРЭР: номинация «Вокальные 

ансамбли» и номинация «Солисты»; 

Воспитанники 

ДОУ 

Бондарева П.А. 

Шабалина Е.П. 

10 Городской Конкурс «Экомарафон-2023» Учащиеся ОУ, Смирнова Е.А. 

Швецова Е.В. 

11  Праздничная концертная программа  

«День учителя» 

педагоги Бондарева П.А. 

ноябрь 

14  Конкурс рисунков «Творчество для всех», в рамках 

декады инвалидов 

Учащиеся ОУ, Бутенко К.С. 

15 Городской Конкурс «Экомарафон-2023» Учащиеся ОУ, Смирнова Е.А. 

Швецова Е.В. 

декабрь 

16 Акция «Осторожно зимние дороги» Учащиеся ОУ, 

ДОУ 

Бутенко К.С. 

17 Городская  встреча «Краски детства» для детей с 

ограниченными возможностями здоровья  

     Дети с ОВЗ Бутенко К.С. 

18 Благотворительная праздничная программа «Под 

рождественской звездой» для детей с ограниченными 

возможностями здоровья и детей,  

Дети с ОВЗ,  

 

Бутенко К.С. 

19 городской заочный творческий фестиваль-конкурс 

«Новогодняя мозаика», номинации:  

 песни для Дедушки Мороза (песни); 

 новогодний подарок Снегурочке (поделки, 

открытки); 

 подарок Снеговику (фотографии, аппликации и 

т.д.); 

Воспитанники 

ДОУ 

 

20 Экоакция «Покормите зимующих птиц» Учащиеся ОУ, Смирнова Е.А. 

Швецова Е.В. 

январь 

21 Городской шахматный турнир Учащиеся ОУ Фролов А.В. 

22 городской заочный конкурс детских изобретений 

«Мастерская творческих открытий», посвящённый 

Международному дню ЛЕГО и Дню детских 

изобретений; 

воспитанники 

ДОУ 

Федорова Е.В. 

Шабалина Е.П. 

февраль 

24 Городской экомарафон Учащиеся ОУ Смирнова Е.В. 

25 Городской конкурс рисунков «Бессмертна Победа, 

бессмертны ее солдаты», в рамках месячника 

оборонно –массовой работы 

Учащиеся ОУ Кузьмиченко 

О.В. 

Кондакова С.И. 

март 

26 Городской заочный конкурс «Мамина улыбка», 

посвящённый Всемирному дню поэзии; 

воспитанники 

ДОУ 

Федорова Е.В. 

Шабалина Е.П. 

27 Первенство города по туризму Учащиеся ОУ Смирнова Е.В. 



11 
 

28 Первенство города по шахматам Учащиеся ОУ Фролов А.В. 

апрель 

29 Городской ежегодный заочный творческий конкурс 

рисунков, поделок для дошкольных организаций и 

ШРЭР «Земля моей Мечты!», посвященный 

Международному Дню Земли: номинация 

«Изобразительное искусство» и номинация 

«Декоративно-прикладное творчество»; 

воспитанники 

ДОУ 

Федорова Е.В. 

Шабалина Е.П. 

30 Городской Конкурс «Экомарафон-2023» Учащиеся ОУ, Смирнова Е.А. 

Швецова Е.В. 

31 Городской конкурс художественного творчества 

«Пасхальный перезвон» 

 Кузьмиченко 

О.В. 

май 

32 городской заочный творческий конкурс «Живая нить 

времён…», посвящённого 78-й годовщине Победы в 

ВОВ 

воспитанники 

ДОУ 

Федорова Е.В. 

Шабалина Е.П. 

33 Гала-концерт, посвященный 1 мая Учащиеся ОУ Бондарева П.А. 

34 Гала-концерт, посвященный 9 мая «Победный май» Учащиеся ОУ Бондарева П.А. 

35 Итоговое мероприятие Городского «Эко-марафона» Учащиеся ОУ, Смирнова Е.А. 

Швецова Е.В. 

июнь 

36 Концертно-игровая программа  «Радужное лето», 

посвященная  Дню  защиты детей 

Учащиеся ОУ Бондарева П.А. 

37 

 

городская гражданско-патриотическая заочная акции 

«Окна России!» 

воспитанники 

ДОУ 

Федорова Е.В. 

Шабалина Е.П. 

 

III. Методическое обеспечение образовательного процесса 
1. Информационно-методическое обеспечение 

 

2. Совершенствование педагогического мастерства 

№ мероприятия сроки ответственный результат 

1 Изучение информационных запросов и 

потребностей на педагогическую информацию 

по актуальным темам 

сентябрь 

май 

методисты 

 

анализ 

анкет 

2 Педагогическое консультирование в течение 

года 

методисты консультац

ии 

3 Информационное освещение деятельности 

учреждения на сайте организации, социальных 

сетях и в СМИ 

в течение 

года 

Бондарева П.А. 

Кондакова С.И. 

методисты 

статьи 

№ мероприятия сроки ответственный результат 

1 Реализация плана повышения квалификации 

педагогических работников учреждения 

по плану Кондакова С.И. план 

2 Реализация плана аттестация педагогических 

работников учреждения 

по плану Кондакова С.И. план 

3 Проведение методических, психологических 

семинаров для педагогов(в соответствии с 

тематикой см. ниже) 

октябрь 

ноябрь 

февраль 

апрель 

Болдырева В.С. 

Кондакова С.И. 

Зав.отделениями 

материал

ы 

семинаро

в 

4 Проведение открытых занятий, мастер-классов 

в рамках аттестации педагогов на 

квалификационную категорию 

в течение 

года 

Кондакова С.И. 

методисты. 

педагоги 

приказ 

график 

5 Обучающий мастер-класс в рамках проведения 

заочного городского МО по ИЗО «Морские 

сентябрь Шабалина Е.П. 

Павлова С.А. 

Материал

ы мастер-
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дали  Таганрога (живопись, акварель)», 

посвящённый празднованию 325-летия 

основания города (Павлова С.А.) 

класса 

6 Методический конкурс «Лучшая 

адаптированная образовательная программа 

для детей с ОВЗ» 

октябрь 

Кондакова С.И. приказ 

7 Обучающий мастер-класс по ИЗО 

«Мраморный цветок (нетрадиционная техника 

живописи)» (Бондарев А.О.) 

октябрь 

Шабалина Е.П. 

Бондарев А.А. 

Материал

ы мастер-

класса 

8 Обучающий мастер-класс по ДПИ «Шкатулка 

Мечты (оригинальный подарок из бросового 

материала), посвящённый дню Матери 

(Мирная А.А.) 

ноябрь Шабалина Е.П. 

Мирная А.А. 

Материал

ы мастер-

класса 

9 Тематическая неделя: «С чего начинается 

Родина» С целью патриотического воспитания 

дошкольников и формирования чувства любви 

к Родине, гордости за свой народ и уважения к 

его традициям 

ноябрь Дубинина М.А. 

Федорова Е.В. 

Аналитич

еская 

справка 

по итогам 

10 Тематическая неделя ЕНО: «Приазовье-край 

родной», посвященная 86-летию Ростовской 

области 

ноябрь Смирнова Е.А. Аналитич

еская 

справка 

по итогам 

11 Неделя отдела ДПО 

«Животные и птицы Донского края», 

посвященная животному миру Ростовской 

области 

ноябрь Кузьмиченко 

О.В. 

Аналитич

еская 

справка 

по итогам 

12 Обучающий мастер-класс «Символ года – 

Дракон (поделка из бумаги)» (Павлова С.А.) 

декабрь Шабалина Е.П. 

Павлова С.А. 

Материал

ы мастер-

класса 

12 Обучающий мастер-класс «Зимняя сказка в 

технике пластилинографии» (Юсуфшоева 

О.И.) 

январь Шабалина Е.П. 

Юсуфшоева 

О.И. 

Материал

ы мастер-

класса 

13 Тематическая неделя ХЭО «Калейдоскоп 

творческих открытий и находок» по проблеме:  

«Стимулирование инновационной активности 

и развития потребности в профессиональном 

росте педагогов ХЭО» 

февраль 

2024 

Одинцов В.Е. 

Шабалина Е.П. 

Аналитич

еская 

справка 

по итогам 

14 Обучающий мастер-класс «Поздравительная 

открытка ко Дню Защитника Отечества» 

(Гайдук Д.Н.) 

февраль 

2024 

Шабалина Е.П. 

Гайдук Д.Н. 

Материал

ы мастер-

класса 

15 Методический сборник «Приемы формирования 

духовно-нравственных ценностей обучающихся 

в совместной деятельности педагога и 

родителей» 

март Кондакова С.И. 

методисты. 

педагоги 

приказ 

16 Обучающий мастер-класс в рамках проведения 

заочного городского МО «Цветы в вазе 

(картонография)» (Павлова С.А.) 

март Шабалина Е.П. 

Павлова С.А. 

Материал

ы мастер-

класса 

17 Организация участия педагогов в районных и 

областных конкурсах профессионального 

мастерства: 

 «За успехи в воспитании» 

 «Лучший педагогический работник системы 

дополнительного образования детей 

 

 

 

сентябрь 

октябрь 

 

Кондакова С.И. 

заведующие отд. 

методисты 

педагоги 

приказ 
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Тематика методических и психолого-просветительских  

семинаров, методических объединений для педагогов 

Ростовской области» 

 конкурс авторских образовательных программ 

«Увлеченные профессией» 

 

март 

18 Обучающий мастер-класс «Весенние цветы из 

лент» (Мирная А.А.) 

апрель Шабалина Е.П. 

Мирная А.А. 

Материал

ы мастер-

класса 

19 Обучающий мастер-класс «Дерево Удачи в 

технике бисероплетение» (Склярова Е.Н.) 

май Шабалина Е.П. 

Склярова Е.Н. 

Материал

ы мастер-

класса 

20 Выставка методических материалов на итоговом 

педсовете «Методическая копилка» 
май 

Кондакова С.И. 

заведующие отд. 

методисты 

педагоги 

приказ 

21 Обучающий мастер-класс «Сказочное Лето!» 

(Гайдук Д.Н.) июнь 

Шабалина Е.П. 

Гайдук Д.Н. 

Материал

ы мастер-

класса 

№ мероприятия дата ответственный результат 

1 МО №1. Организационное. Цель: ознакомить с 

планом работы МО; Обсуждение и 

утверждение плана работы МО на 2023-2024 

учебный год с учётом праздничных дат и 

мероприятий, Обсуждение нормативных, 

программно–методических документов. 

 Утверждение общеобразовательных 

общеразвивающих программ ПДО. 

 Утверждение личных планов ПДО РЦ. 

Входящая диагностика.  
 Организация и проведение открытых 

занятий.  
 Возможности участия педагогов в 

конкурсах педагогического мастерства, 

выставках методической продукции. 

Инструктаж по ведению и заполнению 

документации. 

сентябрь Заведующие 

отделениями 

материал

ы 

семинара, 

протокол

ы 

2 МО №2.  «Повышение качества образования 

посредством совершенствования 

профессиональной компетентности педагогов 

в дополнительном образовании». 

октябрь-

ноябрь 

материал

ы 

семинара 

3 МО № 3. Круглый стол: «Развитие 

познавательного интереса детей через 

нетрадиционные виды деятельности» 

декабрь материал

ы 

семинара 

4 МО № 4 «Практическое использование новых 

образовательных технологий на занятиях в 

объединении, как одно из важнейших условий 

повышения качества образования». 

январь материал

ы 

семинара 

 МО № 5. Семинар «Самообразование как 

самостоятельное формирование 

профессиональных компетенций педагога»  

1. Представление итогов работы педагогов по 

март-

апрель 

материал

ы 

семинара 
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План работы Лаборатории педагогических инноваций 

 

№ Название мероприятия Дата 

проведения 

ответственный результат 

1 Разработка плана работы 

лаборатории на 2023-24 уч.год 

сентябрь 2023 Кондакова С.И. План работы 

лаборатории 

2 Круглый стол «Методический 

продукт ПДО» работа над 

образовательной программой 

октябрь 2023 Кондакова С.И. Протокол 

заседания 

3 Неделя взаимопосещений занятий  Ноябрь 2023 Кондакова С.И. Анализ занятий 

4 Занятие «Как сделать анализ 

занятия, воспитательного 

мероприятия» 

Декабрь 2023 Кондакова С.И. Анализ занятий 

5 Методический час «Вебинары, 

конференции, как  информационные 

платформы. Как работать с 

методической литературой» 

Январь 2024 Кондакова С.И. Протокол 

заседания 

6 Занятие «Мультимедийная 

презентация. Ошибки в подготовке к 

публичному выступлению» 

Март 2024 Кондакова С.И. Протокол 

заседания 

7 Час вопросов и ответов «От теории к 

практике. Проблемы педагога.» 

Апрель 2024 Кондакова 

С.И., 

Педагоги  

Протокол 

заседания 

8 Индивидуальные консультации В течение 

всего года, по 

запросам 

Кондакова 

С.И., 

специалисты 

Анализ работы за 

год 

9 Анализ работы лаборатории. 

Планирование работы на 2024-2025 

уч.год. 

Май 2024 Кондакова 

С.И., 

специалисты 

План работы 

Лаборатории 

 
 

3. Программно-методическое обеспечение деятельности учреждения 

№ мероприятия сроки ответственны

й 

результат 

1 Обновление банка образовательных 

общеразвивающих  программ на электронных 

носителях 

в течение 

года 

Кондакова С.И. 

заведующие 

отделений, 

методисты 

банк 

программ 

2 Совершенствование содержания 

образовательных программ согласно 

современным требованиям  и внедрение 

воспитательных модулей 

август-

сентябрь 

Кондакова С.И. 

заведующие 

отделений, 

методисты 

программы 

3 Разработка и реализация индивидуальных в течение Кондакова С.И. программы 

темам самообразования. 

 МО № 6. Подведение итогов работы 

методического объединения ПДО за 2023-2024 

учебный год; анкетирование педагогов 

(запросы на новый учебный год); отчёты по 

мониторингу образовательного процесса в 

объединениях СГО; анализ воспитательно-

образовательной работы. 

май материал

ы 

семинара 
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программ наставничества года 

4 Разработка и реализация адаптированных 

образовательных общеразвивающих программ 

август-

сентябрь 

Кондакова С.И. 

педагоги, 

методисты 

программы 

4. Научно-методическое сопровождение образовательного процесса 

№ мероприятия сроки ответственный результат 

1 Разработка и утверждение документов 

перспективного и текущего планирования: 

 План работы учреждения на 2024-2025 уч.г. 

 Ежемесячные планы работы 

 Образовательная  программа учреждения 

на 2023-2024 учебный год 

 

 

июнь 2024 

ежемесячно 

 

август 2023 

администрация планы 

работы 

Образователь

ная 

программа 

3 2 Организация работы методического совета. 

Заседания МС 

1 раз в 

четверть 

Федорова Е.В. протоколы 

 

3 

 

Разработка Положений по проведению 

районных мероприятий и детских конкурсов, 

конкурсов профессионального мастерства 

за месяц до 

мероприятия 

Зам директора 

по УВР 

завед. отдел. 

методисты 

положения 

4 Разработка методических рекомендаций:       

 

 

 

 

 

рекомендаци

и 

 

 

 

Организация воспитательных мероприятий 

в русских традициях  

октябрь Бондарева П.А. 

Профилактика эмоционального состояния 

ребенка, как основа сохранения 

психологического здоровья детей. 

ноябрь Смирнова Е.А. 

 «Современные формы организации работы 

с обучающимися в дополнительном 

образовании»  

февраль Кондакова С.И. 

«Моделирование учебного занятия как 

условие повышения качества 

образовательного процесса 

декабрь Кондакова С.И. 

«Самообразование как важный инструмент 

профессионального роста педагогического 

работника». 

декабрь Федорова Е.В. 

Работа с проблемными детьми в 

дополнительном образовании. 

март Бутенко К.М. 

 «Игровые образовательные технологии. Их 

значение и особенности использования в 

процессе воспитания и обучения в 

дополнительном образовании»  

апрель Федорова Е.В. 

 

5. Редакционно-издательская деятельность 

№ форма продукции дата ответственные продукция 

1 Выпуск листовки «Детям о ЗОЖ» 

 

1 раз в 

квартал 

Бутенко К.С. Информация 

на стенд 

2 Выпуск методического сборника по 

материалам методической недели 

апрель методисты сборник 

3 Представление методических разработок 

на выставку «Вернисаж педагогических 

идей» 

декабрь  

май 

методисты Информация 

4 Выпуск сборника «Приемы формирования 

духовно-нравственных ценностей 

обучающихся в совместной деятельности 

педагога и родителей» 

май Кондакова С.И. 

Зав.отдел. 

методисты, 

педагоги 

сборник 

http://www.ele6839.narod.ru/DswMedia/rabotasproblemnyimidet-mi.ppt
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IV. Психологическое сопровождение образовательного процесса 
№ 

пп 

Вид работы Сроки  

проведения 

Результат 

1. Психологическая диагностика 

1.1 Диагностика воспитанности обучающихся детских 

объединений.  

сентябрь, 

май 

информационная 

справка, сводная 

таблица 

1.2 Выявление детей «группы риска» 

(заполнение таблиц). 

Диагностика личностных качеств и эмоционального 

состояния детей, оказавшихся в трудной жизненной 

ситуации 

октябрь 

 

 

ноябрь 

информационная 

справка 

 

 

 

протоколы 
1.3 Мониторинг отслеживания деятельности ШРР: 

- Исследование индивидуального развития 

обучающихся ШРР. 

- Изучения спроса родителей ШРР на 

образовательные услуги. 

- Диагностика «Готовность к школьному обучению 

детей 6 лет – ШРР»    

 

сентябрь 

апрель 

май 

 

апрель-май 

протоколы 

информационная 

справка 

информационная 

справка 

 

1.4 Исследование психологического климата в детских 

объединениях по интересам  

декабрь информационная 

справка 

2. Развивающая и психокоррекционная работа. 

2.1 Работа с одаренными детьми по  разрешению личных 

и личностных проблем. 

по запросу информационная 

справка 

2.2 Обеспечение психолого-педагогической помощи 

родителям одарённых детей. 

 

по запросу 

рекомендации, 

журнал консультаций 

2.3 Психо-коррекционная работа на основе результатов 

диагностики и консультирования. 

Проведение коррекционных занятий с детьми «группы 

риска». 

в течение 

года 

 

по запросу 

 

журнал  учета 

рабочего времени 

 

информационная 

справка 

2.4 Психологическая коррекция по результатам 

диагностики воспитанников (организация и ведение 

тренинговых проблемных групп, индивидуальное 

консультирование согласно выделенным показаниям и 

обращениям воспитанников, родителей и руководителей ТО) 

 

 

 

в течение 

года 

 

 

информационная 

справка 

3. Консультативная  работа 

3.1 Проведение индивидуальных консультаций для 

детей, подростков, родителей, педагогов. 

 

по запросу 

журнал 

консультаций 

3.2 Групповое консультирование педагогов и родителей 

по потребностям ДДТ и запросам участников 

образовательного процесса. 

 

в течение 

года 

 

журнал 

консультаций 

3.3 Разработка рекомендаций для детей и их родителей 

по результатам групповой и индивидуальной работы 

конкретно для каждого ребенка. 

в течение 

года 

 

 

рекомендации 
 

 

 

 

 



17 
 

1. Организация работы  РДДМ «Движение первых» 

 
№  темы заседаний сроки 

проведения 

ответс

твенн

ый 

результат 

1 Организационное заседание первичной организации: 

 - утверждение нового состава РДДМ ОУ; 

 - утверждение плана работы  РДДМ на 2023-2024 

учебный год. 

октябрь 

З
ак

о
л
о
д

н
я
я
 С

.С
. 

протокол 

план   

работы 

2 Торжественное открытое мероприятие приема в ряды 

РДДМ «Движение первых» 

31.10.2023 сенарий 

3 Подведение итогов  работы РДДМ за 1-ое полугодие  

2023-2024 учебного года. 

декабрь протокол 

4 Организационное заседание: об активизации работы 

волонтерских отрядов в период проведения 

месячника оборонно-массовой работы. 

февраль протокол 

 

5 Итоговое заседание: отчет  о проделанной работе  

РДДМ за  2023-2024 учебный год. 

апрель-

май 

протокол 

 

6 Участие в мероприятиях Всероссийского движения По плану  

 

 

VI.Управленческая деятельность 
1. Нормативно-правовое обеспечение деятельности учреждения 

№ мероприятия сроки ответственный результат 

1 Разработка и утверждение локальных 

актов учреждения 

в течение 

года 

администрация Локальные акты 

2 Тарификация педагогических 

работников 

сентябрь Кирьякова Е.Ю. 

 

Тарификационны

й список 

3 Заключение дополнительных 

соглашений к трудовым договорам 

сотрудников 

сентябрь Кирьякова Е.Ю. Дополнительные 

соглашения 

4 Формирование плана финансово-

хозяйственной деятельности на 2024 год 

декабрь Кирьякова Е.Ю. Проект плана 

5 Мониторинг муниципального задания декабрь, 

июнь 

администрация Таблицы 

мониторинга 

6 Формирование статотчетности 1-ДОД январь Зам по УВР Статотчеты 

7 Предварительное комплектование на 

2024 - 25учебный год 

март Кирьякова Е.Ю. 

Болдырева В.С. 

Учебный план 

8 Проведение самообследования до 1 

апреля 

Зам по УВР на сайт результаты 

самообследования 

9 Анализ деятельности учреждения июнь администрация Анализ 
 

2. Административные тематические совещания 

№ темы совещаний сроки ответственный результат 

1 1. Готовность детских объединений к новому 

учебному году. 

2. О мерах по обеспечению безопасности 
образовательного учреждения. 

3. Инструктаж на рабочем месте по правилам 

охраны труда, противопожарной, 

август Кирьякова Е.Ю. 

Болдырева В.С. 

Мазуренко С.В. 

протокол 



18 
 

антитеррористической безопасности, 

санитарному режиму. 
4. Внесение изменений в АИС «ЭДО» по 

результатам зачисления обучающихся. 

2 1. Планирование работы на осенние каникулы. 

2. Результаты внутреннего контроля ДДТ. 

октябрь Зам по УВР протокол 

3 1. Результаты контроля за посещаемостью 

детских объединений. 

ноябрь Зам по УВР протокол 

4 1. Планирование работы на зимние каникулы. 
Проведение новогодних праздничных 

мероприятий. Техника безопасности при 

проведении новогодних мероприятий. 

2. Составление графика отпусков. 

декабрь Кирьякова Е.Ю. 
Бондарева П.А. 

Мазуренко С.В. 

протокол 

5 1. Сохранность контингента. Уточнение  

списков обучающихся на 20 января. 

2. Формирование данных для статотчета. 

январь Директор, 

Зам по УВР  

протокол 

6 1. Результаты внутреннего контроля ДДТ. 
2. Подготовка к мероприятиям, посвященным 

международному женскому дню. 

февраль Зам по ОМР протокол 

7 1. Инструктаж на рабочем месте по правилам 
охраны труда, противопожарной, 

антитеррористической безопасности, 

санитарному режиму. 

2. Планирование работы на весенние каникулы.  

март Кирьякова Е.Ю. 
Бондарева П.А.. 

Мазуренко С.В. 

протокол 

8 1. Уточнение  списков обучающихся на 1 апрел 

2. Итоги работы по аттестации, повышению 

квалификации, самообразованию педагогов. 

апрель Зам по УВР  протокол 

9 1. Организация работы детских объединений в 
летний период. Участие в летней оздорови- 

тельной кампании. 

2. Проведение инструктажей с учащимися перед 
уходом на каникулы. 

3. Формирование отчетности педагогов по 

итогам года. 

4. Организация и проведение косметического 
ремонта в учреждении. Подготовка к приемке 

учреждения. 

май Директор, 
Зам по УВР  

протокол 

 

3. Деятельность педагогического совета 

 

№ мероприятия сроки ответственны

й 

результат 

1 «Ключевые  тенденции современного образования и 

воспитания, определение направлений развития 

системы дополнительного  образования»  
1.Цели и содержание деятельности педагогического 

коллектива на 2023-2024 уч. год. 

2. Дополнительная общеобразовательная общеразвивающая 

программа как условие повышение качества 
образовательного процесса.  

3. Рассмотрение и принятие  образовательной и 

воспитательной программы учреждения на 2023-2024 уч. 
год. 

 

август 

 

Кирьякова Е.Ю. 

Кондакова С.И. 

 

Протокол 

материалы 
педсовета 

2 «Методический продукт педагога дополнительного 

образования как показатель профессионального 

мастерства» 
1. Методическая работа педагога дополнительного 

образования как составная часть профессиональной 

октябрь Кирьякова Е.Ю. 

Кондакова 

С.И. 

Протокол 

материалы 

педсовета 
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1. План внутреннего контроля 
СЕНТЯБРЬ 

№ 

п/п 

Наименование контроля Ф.И.О. 

педагога 

Содержание контроля Кто проверяет Способы 

подвед.итогов 

1 

 

Определение 

готовности педагогов 

к  работе  в  новом 

учебном году  

педагоги, 

педагоги-

организаторы 

Изучение документации, 

сверка списков 

обучающихся и 

заявлений родителей, 

уточнение расписания. 

Администрация, 

методисты 

информационная 

справка 

 

2 Мониторинг уровня 

знаний, умений, навыков 

и воспитанности 

обучающихся на начало 
года 

педагоги Диагностика  уровня 

ЗУН и воспитанности  

обучающихся на начало 

года 

Болдырева В.С. 

Бондарева П.А. 

Федорова Е.В. 
 

диагностика 

3 Экспертиза 

деятельности 

аттестующихся 

педагогических 

Китайская Е.В., 

Новойдарская А. А. 

Роговая Т.Н. 

Смирнова Е.А. 

Качество преподавания, 

изучение пакета 

документов педагогов  

для проведения 

Кондакова С.И.  

методисты 

пакет документов 

аттестуемых 

деятельности; 

2. Рекомендации начинающим педагогам по созданию 
образовательной программы и начальные этапы создания 

учебно-методического комплекса; 

3. Организация образовательной деятельности с 
использованием современных игровых технологий; 

 

3 «Педагоги и наставники. Создаем будущее вместе» 

Повышение качества дополнительного образования 
1. Обновление содержания дополнительного образования в 

соответствии с задачами развития государства, 

интересами детей и потребностями семьи 
2. Увеличение охвата детей услугами дополнительного 

образования 

3. Создание условий для участия семьи и общественности в 

управлении развитием системы дополнительного 
образования (анкетирование). 

 

 
декабрь 

Кирьякова Е.Ю. 

Кондакова С.И. 
 

  

 

 

Протокол 
материалы 

педсовета 

4 «Проектирование программы воспитания в 

учреждении дополнительного образования: от 

норматива – к практике. Организация 

профилактической работы с обучающимися»  

1. содействие профилактике асоциальных проявлений 

среди детей и подростков, формирование здорового 
образа жизни. 

2. Работа с детьми «группы риска». 

3. Личностно-ориентированный подход к ребенку, создание 
"ситуации успеха" для каждого. 

 

март 

 

Кирьякова Е.Ю. 
Бондарева П.А. 

 

 

 

Протокол 

материалы 
педсовета 

5 Результативность и качество дополнительного образования 

1.Анализ работы учреждения за 2023-2024 учебный год. 

Определение образовательной стратегии на новый учебный 
год. 

2. Итоги аттестации обучающихся. 

3. Нормативно-правовое и методическое обеспечение 
организации летнего отдыха детей. Обеспечение 

безопасности детей в летний период. 

4. Рассмотрение и принятие краткосрочных 

дополнительных общеобразовательных общеразвивающих 
программ на лето. 

5. Выдвижение кандидатов для участия в конкурсах 

профессионального мастерства. 

май Кирьякова Е.Ю. 

Болдырева В.С. 

 
 

Протокол 

материалы 

педсовета 
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работников Бутенко К.М. 

Бондарев А.О. 

аттестационной 

экспертизы. 

4 Наполнение и 

изменение 
информации в ЭДО 

Ответственный за 

ЭДО 

проверка ЭДО Кирьякова Е.Ю. Информац. 

справка 

ОКТЯБРЬ 
1 Контроль 

комплектования 

групп объединений 

педагоги Проверка списков по 

группам, учебного плана 

Зам по УВР 

заведующие отдел. 

Справка-отчет 

2 Контроль работы 
педагогов по 

соблюдению ТБ и 

ведению журналов 

инструктажей 

Педагоги, 
работающие на 

базе 

учреждений 

Своевременность и 
периодичность 

проведения инструктажа 

Зав отделен. информационная 
справка 

 

3 Ведение журналов 

учета работы педагога 

педагоги Правильность  оформления  

журналов. Наличие 

сведений об обучающихся и 

их родителях. Наличие 

медицинских справок в 

хореографических и 

спортивных объединениях. 

Зам по УВР 

заведующие отдел. 

отметка о 

проверке 

журналов 

4 Контроль за 

соблюдением 

СанПиНов в 

расписании занятий 
и обеспечению 

охраны труда 

педагоги Соблюдение освещения, 

проветривания кабинетов, 

уборки кабинетов, 
соблюдение перемен и 

перерывов  

Зам по УВР 

заведующие отдел. 

Зам по АХЧ 

Расписание, 

аналитическая 

справка 

5 Контроль за 

обновлением и 
ведением сайта 

учреждения 

Бондарева П.А. 

Болдырева В.С. 

Проверка информации и 

загрузки обновленных 

документов на сайт 

Директор,  

Зам по УВР 

 

Информационна

я справка 

НОЯБРЬ 

1 Контроль организации 

образовательного 

процесса в детских 

объединениях вновь 

принятых педагогов  

Цивенко, 

Борисенко, 

Любимая-

Рафтопуло, 

Дорожинская 

Посещение занятий.  

Тематические планы.   

Работа с журналами. 

методисты, 

администрация 

Аналитические 

справки 

(методисты) 

Приказ (адм) 

3 Посещаемость занятий 
в объединениях ХЭО с 

целью проверки 

сохранности 
контингента, уровня 

профессиональных 

компетенций ПДО 

педагоги Посещение занятий.  

Тематические планы.   

 

Зам по УВР 

заведующие отдел. 

 

Приказ, 

инф.справка 

4 Контроль за 
организацией 

наставнической 

деятельности 

Одинцов, 

Смирнова, 

Бутенко, 

Кондакова 

Выполнение плана 

Лаборатории 

Директор,  

Зам по УВР 

 

Информационн

ая справка 

ДЕКАБРЬ 

1 Выполнение плана 

воспитательной работы 

педагоги Посещение мероприятий. 

Контроль выполнения 

воспитательных модулей 

Бондарева П.А. анализ 

посещенных 

мероприятий 

приказ 

2 Ведение журнала учета 

работы педагога 

педагоги д/о Учет массовых 

мероприятий 

Зам по УВР 

зав. отдел. 

отметка о 

проверке 
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4 Экспертиза 

деятельности 

аттестующихся 

педработников 

Любимая-

Рафтопуло А.А. 

Кондакова С.И. 

Качество преподавания, 

изучение пакета 

документов педагогов  для 

проведения 

аттестационной 

экспертизы. 

Зам по МР 

методисты 

пакет 

документов 

аттестуемых 

 Посещаемость 

занятий в 

объединениях ДПО с 

целью проверки 
сохранности 

контингента, уровня 

профессиональных 
компетенций ПДО 

педагоги Посещение занятий.  

Тематические планы.   

 

Зам по УВР 

заведующие отдел. 

 

Приказ, 

инф.справка 

ЯНВАРЬ 
1 Сохранность 

контингента. 

Контроль 

посещаемости 

детских 

объединений 

технической и 

физкультурно-

спортивной 

направленностей 

педагоги Уточнение списков 

обучающихся. Контроль 

посещаемости. 

Зам по УВР 

методисты 

 

приказ об отчислении, 

зачислении 

2 Работа Школ 
раннего 

эстетического 

развития 

педагоги ШРЭР Результативность  
деятельности  ШРР. 

Зам по УВР 
 

информационная 
справка 

3 Выполнение 

плана 
календарно- 

массовых 

мероприятий за I 

полугодие. 

Бондарева П.А. 

педагоги 

 Зам по УВР 

 

Информационная 

справка 

4 Наполнение и 

изменение 

информации в 
ЭДО 

Ответственный 
за ЭДО, 

педагоги 

Соответствие списков 
групп с данными ЭДО 

Зам по УВР 
 

Аналитическая 
справка 

5 Контроль за 

деятельностью 

психологической 
службы 

Педагоги-

психологи 

Проверка рабочей 

документации и планов 

работы педагога-

психолога 

Зам по УВР 

 

Аналитическая 

справка 

ФЕВРАЛЬ 
1 Работа творческих 

объединений 

педагогов 

педагоги Исполнение плана работы 

ТО, протоколы, материалы 

семинаров 

Зам по УВР 

зав.отдел. 

информационная 

справка 

2 Ведение журнала 

учета работы 

педагога 

педагоги Своевременность 

заполнения учебной 

документации.  

Зам по УВР 

зав.отдел. 

информационная 

справка 

3 Экспертиза 

деятельности 

аттестующихся 

педработников 

Заиченко Р.И. 

Лисецкая Н.Ю. 

Качество преподавания, 

изучение пакета 

документов педагогов  для 

проведения 

аттестационной 

экспертизы. 

Кондакова С.И.  

методисты 

пакет документов 

аттестуемых 

4 Посещаемость 

занятий в 

объединениях ЕНО 
с целью проверки 

сохранности 

педагоги Посещение занятий.  
Тематические планы.   

 

Зам по УВР 
заведующие 

отдел. 

 

Приказ, 
инф.справка 
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контингента, 

уровня 
профессиональных 

компетенций ПДО 

МАРТ 
1 Посещаемость 

занятий в 

объединениях 

СПО с целью 

проверки 
сохранности 

контингента, 

уровня 
профессиональны

х компетенций 

ПДО 

педагоги Посещение занятий Методисты, 

администрация 

аналитические 

справки, приказ 

2 Экспертиза 

деятельности 

аттестующихся 

педработников 

Степина Э.В. 

Савчук А.Ю. 

Вовака О.В. 

 

Качество преподавания, 

изучение пакета 

документов педагогов  для 

проведения 
аттестационной 

экспертизы. 

Зам по УВР 

зав.отдел. 

методисты 

пакет документов 

аттестуемых 

АПРЕЛЬ 
1 Организация 

работы с детьми 

ОВЗ и  с особыми 

образовательным

и потребностями 

педагоги, 

педагог-

психолог, 

социальный 

педагог 

Выполнение плана 

воспитательной работы, 

выполнение плана работы 

педагога-психолога,  

Зам директора 

по УВР 

Приказ, 

аналитическая 

справка 

2 Экспертиза 

деятельности 

аттестующихся 

педработников 

Медик О.С. 

Дегтярев И.В. 

Качество преподавания, 

изучение пакета 

документов педагогов  для 

проведения 

аттестационной 
экспертизы. 

Зам директора 

по МР 

методисты 

пакет документов 

аттестуемых 

3 Ведение журнала 

учета работы 

педагога 

педагоги Проверка отработки часов 

по программе Отметка о 

выполнении программ. 

Зам директора 

по УВР 

Приказ 

 Посещаемость 

занятий в 
объединениях 

СПО (ШРЭР) с 

целью проверки 

сохранности 
контингента, 

уровня 

профессиональны
х компетенций 

ПДО 

педагоги Посещение занятий Методисты, 

администрация 

аналитические 

справки, приказ 

МАЙ 
1 Итоговая 

аттестация, 

диагностика  ЗУН и 

воспитанности 

обучающихся 

педагоги Проведение итоговых 

занятий в детских 

объединениях 

Аттестационная 

комиссия 

приказ 

протоколы 

2 Ведение журнала 

учета работы 

педагога 

педагоги Проверка отработки часов 

по программе Отметка о 

выполнении программ. 

Зам директора 

по УВР 

приказ 

3 Участие педагогов в 
мероприятиях 

различного уровня  

педагоги Анализ участия педагогов 
и обучающихся в 

конкурсах различных 

уровней. 

Зам директора 
по ОМР 

таблица участия 
обучающихся и 

педагогов в 

конкурсах  
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4 Выполнение 

плана календарно- 
массовых 

мероприятий (за 

2022-2023 уч.год) 

Педагоги 

Бондарева П.А. 

План массовых 

мероприятий 

Зам директора 

по УВР 

информация 

 

VII. Административно-хозяйственное обеспечение  

образовательного процесса 
№ мероприятия сроки ответствен 

ные 

результат 

1 Подготовка учебных кабинетов к началу 2023-2024 

учебного года 

август Кирьякова Е.Ю. 

педколлектив 

 

2 Укрепление материальной базы учреждения в течение 
года 

Кирьякова Е.Ю. 
Мазуренко С.В. 

договоры  с 
поставщиками, 

договоры дарения 

3 Мероприятия по обеспечению безопасности в 

учреждении 

в течение 

года 

Кирьякова Е.Ю. 

Мазуренко С.В. 
Дикий В.Б. 

акты 

выполненных 
работ 

4 Мероприятия по подготовке к отопительному 

сезону: 
- опрессовка отопительной системы,  

-комплексное опробование собственной котельной,   

-консервация котлов собственной котельной,   

-обследование технического состояния зданий и 
сооружений собственной котельной,   

-ревизия запорной арматуры, установленной в 

собственной котельной,   
-проведение очистки котлов и промывки 

трубопроводов собственной котельной,   

-проверка герметизации теплотрассы 
- проверка дымветканала 

июнь- 

август 

Кирьякова Е.Ю. 

Мазуренко С.В. 
 

акты 

5 Инвентаризация основных средств сентябрь Кирьякова Е.Ю. 

Мазуренко С.В. 

акты 

6 Списание основных средств и материальных запасов втечение 

года 

Кирьякова Е.Ю. 

Мазуренко С.В. 

акты 

7 Выполнение мероприятий по энергосбережению, 

согласно программе 

в течение 

года 

Кирьякова Е.Ю. 

Мазуренко С.В. 
педколлектив 

анализ 

исполнения 
программы 

8 Уборка территории (организация субботников) по плану 

поселения 

Кирьякова Е.Ю. 

Мазуренко С.В. 

педколлектив 

приказ 

9 Проведение текущих ремонтных работ июнь-

август 

Кирьякова Е.Ю. 

Мазуренко С.В. 

 

10 Подготовка к приемке учреждения, составление акта 

готовности учреждения к новому учебному году 

июнь-

июль 

Кирьякова Е.Ю. 

Мазуренко С.В. 
 

акт 
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